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ALLEGATO B 
NORME GENERALI PER L’UTILIZZO DI 

LABORATORI - AULE SPECIALI – PALESTRE 
Premessa 

B.1. Per “laboratorio” si intende l’insieme aula-attrezzature-servizi. I laboratori e le aule speciali 
sono parte integrante del capitale dell’Istituto. L’uso di ogni laboratorio e delle aule dotate di 
L.I.M. è disciplinato da uno specifico regolamento. 

B.2. I docenti sono tenuti a registrare la presenza specificando l’orario di utilizzo. 
B.3. Il trasferimento degli alunni nei laboratori, aule speciali e palestre avviene in ordine e sotto 

il diretto controllo dei docenti dell’ora. 
B.4. Il Direttore di ogni laboratorio nominato dal D. S., con il tecnico di laboratorio, ha il 

compito di: 
• coordinare l’utilizzo del laboratorio in riferimento alle esigenze dei docenti e alla 

disponibilità dell’assistente tecnico. 
• raccogliere le indicazioni dei docenti del dipartimento e dell’assistente tecnico in 

relazione alle esigenze del laboratorio o di sistemazione e uso degli spazi. 
• proporre il piano annuale degli acquisti. 
• fungere da stimolo per la formulazione di Progetti di Istituto. 
• relazionare annualmente ai colleghi del Dipartimento. 
• responsabilizzare gli alunni sulle norme di sicurezza. 
È di competenza del Direttore valutare la compatibilità e usi non curricolari. 

B.5. L’uso di internet è consentito al personale docente e non docente solo per motivi relativi alle 
proprie funzioni. 

B.6. La navigazione via internet dell’Istituto è finalizzata solo alla ricerca di materiali utilizzabili 
a fine didattico e professionale. Non è consentita la navigazione come attività ricreativa. 

B.7. L’uso di internet per la posta elettronica o per qualsiasi altra applicazione è consentito solo 
per motivi relativi alle proprie funzioni di studente, di docente e di non docente. È vietato 
l’uso della posta elettronica per motivi personali. 

B.8. Ogni laboratorio può dotarsi di un regolamento interno che sarà pubblicato sul sito della 
Scuola. 

Aule di informatica 
B.9. Le aule di informatica sono utilizzate per finalità didattiche ed educative; esse sono soggette 

ad utilizzo orario; per ogni ora di utilizzo è prevista la presenza del Docente e 
dell’Assistente Tecnico. 

B.10. Va rigorosamente rispettato l’uso delle licenze. 
B.11. Ogni anomalia o malfunzionamento deve essere segnalato da parte di qualunque utente al 

docente o al responsabile del laboratorio. 
B.12. La stampa di materiale contenente immagini deve essere autorizzata dal docente. 
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Laboratori di Scienze e Fisica 
B.13. I laboratori di Scienze e Fisica sono aule preposte alla sperimentazione assistita degli 

studenti e consentono l’esecuzione di esperienze dimostrative da parte dei docenti e 
dell’assistente tecnico. 

B.14. L’accesso ai laboratori è consentito alle classi secondo un calendario da concordare. I 
docenti e gli assistenti tecnici devono controllare l’utilizzo corretto del materiale e il 
successivo riordino oltre che la pulizia e l’ordine generale dell’aula. 

B.15. Gli alunni che accedono ai laboratori hanno i seguenti obblighi: 
• Entrare in aula solo se accompagnati dall’insegnante e attenersi alle sue disposizioni 
• Avere cura del materiale a disposizione e segnalare eventuali rotture, forzature o carenze 
• Non asportare nulla dai laboratori se non autorizzati 
• Non produrre rifiuti e cooperare con gli insegnanti al riordino del materiale usato.  

Aula di Disegno 
B.16. Le aule di Disegno sono utilizzate a rotazione dai docenti della materia, secondo un 

calendario stabilito ad inizio a. s. 
B.17. Agli studenti è fatto divieto di usare, se non in presenza di un docente, le attrezzature 

presenti in aula: computer, televisore, video-registratore, proiettore di diapositive e lavagna 
luminosa. 

Aula immersiva 
B.18. La prenotazione dell’aula è obbligatoria: l'accesso all'aula deve essere prenotato in anticipo, 

rivolgendosi al responsabile dell’aula. 
B.19. L'utilizzo è consentito esclusivamente per attività educative, formative o progettuali 

collegate al PTOF (Piano Triennale dell'Offerta Formativa). 
B.20. Gli alunni non possono mai accedere o restare nell'aula immersiva senza la supervisione 

diretta del docente. 
B.21. Il docente accompagnatore è responsabile della vigilanza sugli studenti, con particolare 

riguardo al corretto uso delle tecnologie presenti (proiettori, sensori, pareti touch, computer, 
ecc.). 

B.22. È compito del docente accompagnatore segnalare tempestivamente l'eventuale presenza di 
anomalie o guasti. 

B.23. Eventuali danni causati alle attrezzature tecnologiche per uso improprio o negligenza 
possono comportare sanzioni disciplinari per gli studenti e la richiesta di risarcimento. 

B.24. Per ogni altro aspetto si fa riferimento al regolamento interno. 

Palestre 
B.25. L’uso delle attrezzature mobili delle palestre è consentito esclusivamente agli studenti 

dell’Istituto per lo svolgimento delle attività sportive scolastiche e integrative sotto la guida 
del docente. 
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B.26. Gli studenti che accedono alle palestre devono calzare scarpe ginniche e indossare un idoneo 
abbigliamento, anche se non partecipano attivamente alla lezione in quanto esonerati 
dall’attività atletica. 

B.27. È vietato utilizzare l’attrezzatura sportiva all’esterno dell’area adibita alle lezioni e al di 
fuori degli orari stabiliti. Non è consentito l’uso di palloni nell’atrio, negli spogliatoi, 
nell’area dei servizi. 

B.28. Tutte le attrezzature usate durante l’attività sportiva devono essere riposte nei luoghi adibiti 
a deposito. 

B.29. L’esonero dalle lezioni di educazione fisica è limitato alle attività incompatibili con quanto 
indicato nel certificato medico. L’alunno esonerato deve presenziare alla lezione e può 
esservi coinvolto compatibilmente con le proprie condizioni fisiche. 
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